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MS PowerPoint – Folienmaster
Kurs ID: PPTMASTER Dauer: 1 Tag ab:  € 420,00 zzgl. MwSt.

In diesem Kurs lernen Sie, wie Sie den Folienmaster optimal
nutzen, um schnell und einfach beeindruckende Präsentationen zu
erstellen. Erfahren Sie, wie Sie Kopf- und Fußzeilen mit wenigen
Klicks einfügen und entweder vordefinierte Designs oder eigene,
perfekt auf die Corporate Identity Ihres Unternehmens
abgestimmte, erstellen. Sichern Sie sich ein einheitliches und
professionelles Erscheinungsbild Ihrer Präsentationen. Entdecken
Sie zudem neue Diagrammtypen und erhalten Sie wertvolle Tipps
für die technische Vorbereitung sowie die effektive Vermittlung
Ihrer Kernbotschaften.
 

Kursinhalte
Der Folienmaster

Folienmaster erstellen und bearbeiten
Layouts einrichten
Kopf- und Fußzeilen einfügen
Platzhalter hinzufügen und anpassen
Hintergrundgestaltung und Wasserzeichen einfügen
Mehrere Folienmaster innerhalb einer Präsentation
verwenden
Standardeinstellungen für Text- und Bildplatzhalter
festlegen

Design und Standards
Präsentationsdesign festlegen

Sie haben Fragen?

+43 50 4510-0
Mo-Do 8-17 Uhr, Fr. 8-14 Uhr

Kursdetails

tecTrain ist ein zertifiziertes Schulungsinstitut
nach Ö-Cert, dem Qualitätsrahmen für die

Erwachsenenbildung in Österreich
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Farb- und Schriftenstandards definieren
Präsentationsvorlage speichern und verwenden

Erweiterte Masterfunktionen
Animationen bereits im Master integrieren
Verlinkungen (Link und Aktion)

Arbeiten mit Präsentationen
Folien aus anderen Präsentationen importieren
Präsentationsdesign bei bestehenden Präsentationen
ändern

Spezialfunktionen und Barrierefreiheit
Zusammenfassungszoom
Barrierefreie Präsentationen erstellen

Tipps zur erfolgreichen Präsentation
Inhalte in PowerPoint gut strukturieren
Technisches Setup der Präsentation vorher testen
Folienübergänge und Animationen zeitlich planen

Voraussetzungen
MS PowerPoint Grundlagenkenntnisse.

Zielgruppe
Personen, die durch Verwendung des Folienmasters ihre MS
PowerPoint-Präsentationen zeitsparend und optisch einheitlich
erstellen wollen.

Abschluß
Nach Seminarabschluss erhalten Sie ein tecTrain-
Teilnahmezertifikat.


