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MS PowerPoint — Aufbau

Stand: 18.05.2025

Vertiefen Sie Ihre Prasentationsfahigkeiten mit PowerPoint

< Kurs ID: PPTADV Dauer: 1 Tag @ ab: € 420,00 zzgl. MwSt.

In diesem Kurs vertiefen Sie Ihre PowerPoint-Kenntnisse und
entdecken die vielfaltigen Méglichkeiten der Referentenansicht,
um lhre Inhalte professionell zu prasentieren. Erfahren Sie, wie Sie
Grafiken direkt in PowerPoint bearbeiten kénnen, und lernen Sie
die erweiterten Funktionen zur Gestaltung ansprechender
Prasentationen kennen. Nutzen Sie multimediale Features wie
verbesserte Animationspfade und die Breitbildunterstitzung, um
Ihren Prasentationen eine noch interessantere und professionellere
Note zu verleihen. Zudem zeigen wir Ihnen, wie Sie die
Bildschirmaufzeichnung und den PowerPoint-Designer einsetzen,
um lhre Prasentationen auf ein neues Level zu heben. Abgerundet
wird der Kurs durch wertvolle Tipps zur technischen Vorbereitung
und zur erfolgreichen Vermittliung lhrer Kernbotschaften.

Kursinhalte

¢ Planung und Vorbereitung

o Prasentationen vorbereiten und richtig planen

o Technisches Setup der Prasentation am Beamer/TV
e Gestaltung und Design

o Professionelle Prasentationsgestaltung

o Breitbild-Unterstitzung

o Der Folienmaster
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Sie haben Fragen?

+43 50 4510-0
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o Der PowerPoint Designer
Individuelle Gestaltung
o Folien und Objekte individuell gestalten
o lllustrationen: Diagramme, SmartArts, Formeffekte
und Piktogramme
o Erstellen einfacher Organigramme mit SmartArts
Multimedia und Animationen
o Einsatz von Multimedia (Ton, Video und Animationen)
o Verbesserte Animationspfade
Verknipfungen und Einbettungen
Spezielle Funktionen
o Die Referentenansicht
o Die Bildschirmaufzeichnung
Prasentation und Steuerung
o Steuerung einer Prasentation
o Tipps zum erfolgreichen Vortrag der Prasentation

Voraussetzungen

MS PowerPoint Grundlagenkenntnisse.

Zielgruppe

Personen die ihre grundlegenden Kenntnisse mit MS Powerpoint
vertiefen wollen.

Abschluld

Nach Seminarabschluss erhalten Sie ein tecTrain-
Teilnahmezertifikat.
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