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MS Word — Grafisches Layout

< Kurs ID: WORDLAY Dauer: 1 Tag © ab: €420,00 zzgl. MwsSt.

Sie mochten lhre Schriftsticke in MS Word in schénem und
professionellem Layout erstrahlen lassen? In diesem Kurs lernen
Sie die Nutzung der vielfaltigen grafischen Funktionen, Anpassung
Ihrer Fotos und Grafiken direkt in Word sowie die Méglichkeiten zur
exakten Positionierung und zum UmflieBen mit Text kennen.
Zusatzlich erhalten Sie auch eine Einflhrung in die rechtlichen
Hintergrinde zur Verwendung von Online-Bildern (copyright).

Kursinhalte

¢ Grafiken einfligen und formatieren

Grafiken mit Text umflieRen

Online-Bilder

Gedanken zum Urheberrecht

Formen und Piktogramme verwenden
Textfelder und Grafiken richtig positionieren
SmartArts fir lhre Geschaftsgrafiken
Screenshots mit Word

e Diagramme in Word erstellen

Grafiken in der Kopf- und FuRzeile

Voraussetzungen

MS Word Grundlagenkenntnisse.
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Sie haben Fragen?

+43 50 4510-0
Mo-Do 8-17 Uhr, Fr. 8-14 Uhr

Kursdetails

IO

tecTrain ist ein zertifiziertes Schulungsinstitut
nach O-Cert, dem Qualitatsrahmen fiir die
Erwachsenenbildung in Osterreich
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Zielgruppe

Personen, die auf optisch ansprechende MS Word-Dokumente

grollen Wert legen.

AbschluR

Nach Seminarabschluss erhalten Sie ein tecTrain-
Teilnahmezertifikat.
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